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mu:}’n.mé DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE

RLERLEE ADMINISTRACION E INNOVACION
GUBERNAMENTAL

No. DE OFICIO: 101/2020
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

COORDINADORES Y JEFES
PRESENTE:

Aunado a un cordial saludo, através del presente me permito hacerles del conocimiento que debide al
inicio de la FACE 0, se reactivo el tramite para la SOLICITUD DE PRESTADORES DE SERVICIO
SOCIAL de alumnos detl Instituto Tecnologico de Ciudad Guzman: motivo por el cual es necesario
llenar el formato de solicitud, el cual adjunto al presente, o puede solicitar en archivo digital via correo
electronico a vere_bony@hotmail.com, llenando claramente todos los campos gue se solicitan

Es importante menicionar que dicho formato, debera entregarse a mas tardar el jueves 11 de Junio a
este departamento, con la C. Veronica Avalos, responsable de dicho tramite; antes de las 2:00 p.m.,
con el fin de concentrar la informacion y hacerla Hlegar a dicho instituto.

En espera de su apoyo, agradezco su atencién y quedo a sus ordenes para cualquier duda.
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LAROTL AN DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE
EEORANER ADMINISTRACION E INNOVACION
GUBERNAMENTAL

No. DE OFICIO: 102/2020
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

AL PERSONAL FEMENINO SINDICALIZADO
PRESENTE:

Aunado a un cordial saludo, através del presente me permito informar a ustedes que concluyeron los
tramites de seleccion de modelos y colores, para la DOTACION DE UNIFORMES
ADMINISTRATIVOS FEMENINOS, motivo por €l cual el proveedor ganador de la licitacion estara
realizando la TOMA DE TALLAS los siguientes y unicos dias:

JUEVES 11 DE JUNIO De 9:00 am.a2:30 pm. y
VIERNES 12 DE JUNIO De 9:00 a.m. a 12:00 del dia
En la Sala “Maria Elena Larios”

Es importante mencionar que queda fuera de nuestra responsabilidad el que alguna de ustedes no
acuda a dicha cita, por [o que de no cumplir con dicha disposicion; se tomaran las talias marcadas en
2019 para su elaboracion.

En espera de su apoyo, agradezco su afencion y quedo a sus ordenes para cualquier duda.
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DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE
ADMINISTRACION E INOVACION
GUBERNAMENTAL
No. DE OFICIO: 0121/2020
ASUNTO: EI QUE SE INDIQUE.

COORDINADORES Y JEFES.
PRESENTE:

Por este conducto anteponiendo un cordial saludo, dela manera mas atenta me permito
CONVOCARLES CON CARACTER OBLIGARTORIO & la “capacitacion en Materia de
Procedimientos L.aborales y Administrativos”, que tendra verificativo el dia lunes 06 de
julic del presente afio, dando inicio a las 09:00 horas en la sala Alberto Esquer, ubicada
en la planta alta del edificio de la Presidencia Municipal.

Sin mas por el momento, agradezco su atencion y me reitero como siempre a sus ordenes.

ATENTAMENTE

2020, ANO DEL 150 Aniversario del Natalicio del Natalicio del Cientifico Jose
Mari Mendoza 2020, Afio Municipal de las Enfermeras”

El Grande, Jalisco; 01 de Julio del 2020.
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DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE
ADMINISTRACION E INNOVACION
GUBERNAMENTAL

No. DE OFICIO: 149/2020
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

A TODO EL PERSONAL
PRESENTE:

Aunado a un cordial saludo, afraves del presente me dirijo a ustedes para felicitarles por cumplir
cabalmente con la presentacion de su Declaracién Patrimonial ejercicio 2019, al mismo tiempo que
aprovecho para solicitarles a quienes cumplieron con dicho requisito; pasar a la Contraloria Municipal
a recoger el Acuse de Recibido de dicho tramite, debiendo preentar para su recepcién los siguientes

documentos:

- Copia de su ldentificacion Oficial
- Ntimero de Folio que emitio Ia Plataforma

En espera de su apoyo a la brevedad, agradezco su atencion y quedo a sus ordenes para cualquier
duda.
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. DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE
TAPOTLAN ADMINISTRACION E INNOVACION
AL SRANDE GUBERNAMENTAL

No.DE OFICIO: 0158/2020
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

AL PERSONAL FEMENINO ADMINISTRATIVO
PRESENTE:

Aunado a un cordial saludo, a través del presente me permito informarles que los proximos
Miercoles 19 y Jueves 20 de agosto del presente, se realizara la ENTREGA DE
UNIFORMES, en le Escuela de la Musica (Antigua Esc. Prim. Manuel Chavez Madruefio)
de 9:00 a.m. a 12:00 p.m., por lo que ruego acudir para su recepcion en los horarios
establecidos, llevando consigo, copia fotostatica de su INE.

En espera de su apoyo, agradezco su atencion y quedo a sus ordenes para cualquier duda.
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m\Municipio de Zapotlan El Grande, Jalisco; 13 de Agosto de 2020.
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_ : ' DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE
TAPOTLAN ADMINISTRACION E INNOVACION
CELGHANDE GUBERNAMENTAL

No. DE OFICIO: 0189/2020
ASUNTO: PORTACION DE UNIFORMES

Al. PERSONAL ADMINISTRATIVO SINDICALIZADO
PRESENTE:

Aunado a un cordial saludo, através del presente me pemito informar a ustedes que a partir del
Martes 29 de Septiembre del presente deberan portar cotrectamente los uniformes de acuerdo al

siguiente rof:

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
Traje Negro con | Traje Gris con | Traje Cafe con | Traje Rojo con | Traje Azul con
Blusa Rosa Blusa de Fiores | Blusa Beige Blusa Fantasia | Blusa Blanca
Camisa Rosay | Camisa Azul Camisa Verde | Camisa Blanca | Camisa Azul
Pantalon de {Anterior} y (Nueva) y (Anteiror) y (Nueva) y
Mezclilla - Pantalon de Pantalon de Pantalon de Pantalon de

Mezclilla Mezclilia Mezclilla Mezclilla

Es-importante mencionar que ya gue es una obligacion dotar al personal de uniformes, les exhorto a
cumplir cabalmente con dicha disposicion; ya que contribuye a su identificacion como Servidores
Publicos, asi como a la imagen de este Ayuntamiento.

En espera de su apoyo, agradezco su atencidn y quedo a sus ordenes para cualqu'ier duda.
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‘ ' ‘ DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE
AAPODTLAN ADMINISTRACION E INNOVACION
BE SRANDE GUBERNAMENTAL

No. DE OFICIO: 0204/2020
ASUNTO: SUSPENSION DE LABORES

AL PERSONAL
PRESENTE:

Aunado a un cordial saludo, através del presente me permito informar a ustedes que con motivo de la
celebracion de las Fiesta en Honor a Sr. San José y debidoe al protocolo de cuidado y proteccion por
nuestra salud, en esta ocasién NO HABRA PEREGRINACION para los Servidores Publicos por lo
ge solo se oficiard una Misa de Accién de gracias el proximo Viernes 09 de Octubre del presente
a las 12:00 del dia, haciendo de su conocimiento que se haran llegar los pases de asistencia a su
coordinacion, por lo que se otrogarara el DIA DE DESACANSOQ, para que realicen los preparativos
para su participacion.

Al mismo tiempo, aprovecho tambien para hacerles del conocimiento que tambien habra
SUSPENSION DE LABORES, el dia 12, con motivo del DIA DE LA RAZA y el 23 con motivo de LAS
FIESTAS EN HONOR A SENOR SAN JOSE.

Lo anterior con el fin de que realicen sus actividades correspondientes a estas celebraciones,
haciendoles del conocimiento que NO OPERA LA SUSPENSION TOTAL DE LABORES, para -
todos aguellas_Unidades, Jefaturas y Coordinaciones gue tengan actividades que deban
realizar en este dia  por compromiso con la Ciudadania; - DEBIENDO CUBRIR
OBLIGATORIAMENTE L AS GUARDIAS CORRESPONDIENTES, si asi lo requieren, por lo que
ruego hacer llegar por este mismo medio, la fista de las personas que cubriran dichas guardias.

£n espera de su apoyo, agradezco su atencidn y quedo a sus ordenes para cualquier duda.
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' . DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE
LAPOTLAN ADMINISTRACION E INNOVACION
L ERANDE GUBERNAMENTAL

No. DE OFICIO: 0216/2020 _ .
ASUNTO: SUSPENSION DE LABORES

AL PERSONAL
PRESENTE:

Aunado a un cordial saludo, através del presente me permito informar a ustedes que de acuerdo al
calendario oficial de dias festivos, la SUSPENSION DE LABORES, para la celebracidon del
ANIVERSARIO DE LA REVOLUCION MEXICANA (20 de Noviembre) cambio al LUNES 16 DE
NOVIEMBRE, por lo gue queda anulado el descanso del dia 20, como se mensiona en el Oficio No.
206, enviado con anteriodad.

.- Lo anterior con el fin de que realicen sus aciividades correspondientes a estas celebraciones,
haciéndoles del conocimiento que NO OPERA LA SUSPENSION TOTAL DE LABORES, para
todos aquellas Unidades, Jefaturas y Coordinaciones que tengan actividades que deban
realizar en este dia por compromiso con la Ciudadania; DEBIENDO CUBRIR
OBLIGATORIAMENTE LAS GUARDIAS CORRESPONDIENTES, si asi lo requieren, por lo que
ruego hacer llegar por este mismo medio, la lista de las personas que cubriran-dichas guardias.

En espera de su apoyo, agradezco su atencién y quedo a sus ordenes para cualquier duda.
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-t DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE
LABOTLAR ADMINISTRACION E INNOVACION
R SRANDE GUBERNAMENTAL

No. DE OFICIO: 0213/2020
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

AL TODO EL. PERSONAL
PRESENTE:

Atendiendo la importancia de mantener nuestro cuerpo sano, a través del presente me permito
hacerles del conocimiento def convenio celebrado entre el Municio y el Gimnasio “4FIT
WELLNESS CENTER?” para el uso de sus instalaciones con tarifas preferenciales para los empleados
de este Ayuntamiento, gestion promovida por la C. Claudia Lopez del Toro, Regidora de Deportes,
Recreacién y Atencion a la Juventud; ofertando los siguientes costos:

¢ CONDONACION DE INSCRIPCION (Precio regular $1500.00 anuales)

e DESCUENTO EN MENSUALIDAD $399.00 (Precio regular $590.00)

s ASORIA NUTRICIONAL 5% DE DESCUENTO (Hasta 5 personas miembros del
Gimnasio y 10% en grupos de personas de 6 en adelante)

Es importante mencionar que para que pueda obtener dichos beneficios, debera presentar su gafette
de empleado al momento de su inscripcion a los servicios de “4FIT WELLNESS CENTER".

Esperando gue dicha informaicon sea de utilidad para ustedes, agradezco su atencién y me despido
enviadoles un cordial saludo. -
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- | ' - DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE
ZABGYL AN - ADMINISTRACION E INNOVACGION
BL GRANnE | K GUBERNAMENTAL
No. DE OFICIO: 0225/2020

ASUNTO: CIERRE DE NOMINA

COORDINADORES, DIRECTORES Y JEFES
PRESENTE:

Aunado a un cordial saludo, através del presente me permitc informar a ustedes que conmotivo del
cierre de ejercicio 2020, el CIERRE DE NOMINA para el pago de la primera Y segunda gquincena de
_diciembre del presente, serd el dia 27 de Noviembre del presente, motivo por el cual ruego a ustedes,
hacer llegar o antes posibles cualquier movimiento que afecte nomina, tales como faltas,
incapacidades, permisos y vacaciones.

En espera de su apoyo, agradezco su atencion y quedo a sus ordenes para cualquier duda.
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DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE
LAPOTLAR ADMINISTRACION E INNOVACION
L ERAnDE GUBERNAMENTAL

’ No.DE OFICIO: 0238/2020
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

A TODO EL PESONAL
PRESENTE:

Debido a los momenitos dificiles que estamos viviendo por la pandemia del COVID - 19, es
importante unir esfuerzos para que nuestros pequefios, guienes han sido los mas afectados
por esta situacidn, tengan y difruten un momento de alegria, en proximas fechas para la
celebracion de la Navidad.

Es por ellos que me dirjo a ustedes para solicitarles humildemente su apoyo con la
DONACION DE UNO O VARIOS JUGUETES, para brindar alegria y dibujar en el rostro de
nuestros nifics vulnerables una carita feliz en estas fechas tan importantes; teniendo como

centro de acopio el DIF Municipal.

En espera de su comprension y particiacién, agradezco su atencion ¥ quedo como simpre a
sus ordenes. ' ' :
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